签约流程：


[image: image1]
签约应注意的事项；
（1）遵守协议书及附加条款的规定；
（2）签约时即要慎重，又要把握机遇；

（3）阅读并理解用人单位在备注栏的内容；
（4）毕业生若有必要的重要的要求，与用人单位协商，达成一致意见后可写在备注栏内；
（5）毕业生与用人单位落实档案详细转递地址，并写在相应的栏内。
毕业生到所在学院领取就业协议书（协议书有编号且编号处加盖公章，与毕业生一一对应）





签约





毕业生与用人单位经过洽谈达成一致意见后签订就业协议书





加盖上级主管部门公章（回生源所在地的市县区的企业单位就业，可不盖当地人事主管部门公章）





到所在学院盖章，学院备案做好登记





到学校就业指导中心办理相关手续








